UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HAI DUONG Doc 14ap - Tu do - Hanh phiic
S6: 3765 /QD-UBND Hai Duong, ngay 16 thang 12 ndm 2021
QUYET PINH

Vé viéc cong b(f) danh muc tha tuc hanh chinh va phé duyét quy trinh
noi b gidi quyét thu tuc hanh chinh thudc pham vi chirc ning quan ly
cia Sé Lao dong — Thuong binh va X4 hoi

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can cit Ludt To chirc chinh quyén dia phuwong ngay 19 thang 6 nam 2015;
Ludt suwa doz bé sung mét sé diéu ciia Ludt Té chire Chinh phii va Ludt Té chirc
chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08 thing 6 nam 2010 ciia
Chinh phii vé kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh sé 92/2017/ND-CP ngay
07 thang 8 nam 2017 ciia Chinh phii sira déi, bé sung mét sé diéu cua cdc Nghi
dinh lién quan dén kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23 thang 4 ndm 2018 cua Chinh
phui vé thuc hién co ché mot cua, mot cua lién thong trong giai quyét thu tuc hanh
chinh;

Can cir Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cua B9

trucng, Chii nhiém Vin phong Chinh phii huedng dan vé nghiép vu kiém sodt thi
tuc hanh chinh;

Can cir Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 ndm 2018 ciia Bé
trucng, Chii nhiém Van phong Chinh phii huéng dan thi hanh mét sé quy dinh
ciia Nghi dinh so 61/2018/ND-CP ngay 23 thing 4 nam 2018 ciia Chinh phii vé
thuee hién co ché mét cira, mét civa lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

theo dae nghi cua Giam doc S¢ Lao dong — Thuwong binh va Xa hoi tai To
trinh 56 4509/TTr-SLDTBXH ngay 08 thang 12 nam 2021.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd va phé duyét kém theo Quyét dinh nay danh muc thu tuc
hanh chinh va quy trinh ndi b6 giai quyét thu tuc hanh chinh thuéc pham vi chure
nang quan ly cia S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, cu thé nhu sau:

1. Danh muc thi tuc hanh chinh d6i, bd sung thudc pham vi chtrc ning quan
Iy cua S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi: Chi tiét c6 Phu luc I dinh kém 05
thu tyc hanh chinh. N6i dung cu thé cua ting tha tuc hanh chinh dugc cong bd
kém theo Quyét dinh sé 1330/QD-BLDTBXH ngay 29 thang 11 nam 2021 cua
B6 trudng Bo Lao dong - Thuong binh va X& hoi vé viée cong bd thu tuc hanh



chinh méi ban hanh, sira d6i, bé sung thudc pham vi chirc ning quan 1y nha
nudc ciia Bé Lao dong - Thuong binh va Xa hoi vé viéc thuc hién mot sé chinh
sach hd tro ngudi lao dong va ngudi sir dung lao dong gip kho khin do dai dich
COVID-19.

2. Phé duyét quy trinh ndi bd giai quyét thu tuc hanh chinh: Chi tiét c6 Phu
luc II dinh kém 05 quy trinh.

3. Quy trinh ndi b giai quyét thu tuc hanh chinh bii bo: Chi tiét co Phu luc
I1I dinh kém, gdm 05 quy trinh ndi bo giai quyét thu tuc hanh chinh da duoc cong
bb va phé duyét tai Quyét dinh 5O 2134/Qb-UBND ngay 30 thang 7 ndam 2021
ciia Chu tich UBND tinh vé viéc cong bb danh myc tha tuc hanh chinh va phé
duyét quy trinh ndi bd giai quyét thu tuc hanh chinh thudc pham vi chirc ning
quan ly cua S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

Picu 2. Trach nhiém thuc hién

1. S6 Lao dong — Thuong binh va Xa hoi c¢6 trach nhiém thuc hién; hudng
dan, cung cap nodi dung thu tuc hanh chinh dé Trung tam Phuc vy hanh chinh
cong cua tinh, UBND cac huyén, thi x&, thanh phd, UBND céc x4, phu’O’ng, thi
tran niém yét cong khai, to chuc tiép nhén, luan chuyén hd so, giai quyét, tra
két qua giai quyét thu tuc hanh chinh cho to chirc, ca nhan theo diing quy dinh.

2. S& Thong tin va Truyén thong chu tri, phdi hop voi So Lao dong —
Thuong binh va Xa hoi va cac co quan, don vi lién quan cap nhat ndi dung thu
tuc hanh chinh, dong thoi xdy dung, chinh stra, bo sung hoic g& bo/thay thé quy
trinh dién tur giai quyét thi tuc hanh chinh tai Diéu 1 Quyét dinh nay trong phan
mém Céng dich vu cong, Hé théng thong tin mot ctra dién tir cua tinh theo quy
dinh. Hoan thanh trong thoi han 03 ngay, ké tir ngay nhin dugc Quyét dinh nay.

3. Van phong UBND tinh c¢6 trach nhiém dang tai cong khai thu tuc hanh
chinh trén Co sé dir liéu quéc gia vé thu tuc hanh chinh va Co sé di liéu thu tuc
hanh chinh caa UBND tinh dam bao kip thoi, day du, chinh xac, dung quy dinh.

Picéu 3. Chanh Vin phong UBND tinh, Giam ddc cac so: Lao dong —
Thuong binh va X4 hoi, Thong tin va Truyén thong; Giam d6c Trung tdm Phyc
vu hanh chinh cong, Chu tich UBND cac huyén, thi xa, thanh phé; Chu tich
UBND cac xa, phuong, thi trAn va céc t6 chirc, cA nhan co lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Nos nhgn: KT. CHU TICH
- Nhu Diéu 3; y 5

- Cuc Kiém soat TTHC (VPCP); __..PHO CHU TICH
- Trung tdm CNTT; ACIRE

- Luu: VT, KSTTHC. (06b).

Nguyén Minh Hung



A. THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA CAP TINH

Phu luc I

DANH MUC THU TUC HANH CHINH SUA POI, BO SUNG THUQC PHAM VI
CHUC NANG QUAN LY CUA SO LAO PONG — THUONG BINH VA XA HQI TINH HAI DUONG
(Kém theo Quyét dinh s6 3765 /OD-UBND ngay 16 thdng 12 nam 2021 ciia Chii tich UBND tinh Héi Dwong)

Stt | Tén thi tuc hanh | Thoi han giai Pia diém thuc hién Phi, 1¢ Can cw phap ly
chinh quyét phi
(dong)
I. LINH VUC VIEC LAM
1 HO tro ngudi st | 09 ngay lam viéc | B phan Tiép nhan hd so | Khong - B6 Luat lao dong

dung lao dong dao
tao, boi dudng,
nang cao trinh do
ky ning nghé dé
duy tri vi¢c lam

cho nguoi lao
dong do dai dich
COVID-19

(Co quan BHXH:
02 ngay; S& Lao
dong,  Thuong
binh va Xa hoi
07 ngay)

cua S¢ Lao dong, Thuong
binh va X3 hoi tai Trung
tam Phuc vu Hanh chinh
cong (dia chi Tang 1 - Thu
vién tinh, duong Ton Dic
Thing, thanh phdé Hai
Duong, tinh Hai Duong)

- Luat Viéc lam

- Quyét dinh s6 23/2021/QD-TTg ngay
07 thang 7 nam 2021 cta Thu tudng
Chinh pht quy dinh vé viéc thuc hién
mot s6 chinh sach hd trg nguoi lao dong
va sut dung lao dong gap kho khan do dai
dich Covid — 19.

- Quyét dinh s6 33/2021/QD-TTg ngay
06 thang 11 ndm 2021 cua Thu tudng
Chinh phu sira d6i, bo sung mdt sd diéu




Stt | Tén thu tuc hanh | Thoi han giai Pia diém thuc hién Phi, 1€ Can cw phap ly
chinh quyét phi
(dong)

cia Quyét dinh sd 23/2021/QD-TTg
ngay 07 thang 7 ndm 2021 cua Thu
tuéng Chinh phii quy dinh vé viéc thuc
hién mot sd chinh sach hd tro nguoi lao
dong va nguoi st dung lao dong gap kho
khan do dai dich COVID-19

2 HO tro nguoi lao | 05 ngay 1am viéc | Trung tdm Dich vu viéc lam | Khong - Quyét dinh sb 23/2021/QD-TTg ngay

dong cham dat
hop ddng lao dong
nhung khong du
diéu kién huong
trg cap that nghiép
do dai dich
COVID-19

tinh Hai Duong (dia chi
Duong An Dinh, phuong
Viét Hoa, thanh phd Hai
Duong, tinh Hai Duong)

07 thang 7 nam 2021 cua Thu tudng
Chinh pht quy dinh vé viéc thuc hién
mot s6 chinh sach hd trg nguoi lao dong
va st dung lao dong gap kho khan do dai
dich Covid — 19.

- Quyét dinh sb 33/2021/QD-TTg ngay
06 thang 11 nam 2021 cua Thu tudéng
Chinh phu stra ddi, bo sung mot s6 diéu
cia Quyét dinh sd 23/2021/QD-TTg
ngay 07 thang 7 nam 2021 cua Thu
tuéng Chinh phi quy dinh vé viéc thuc
hién mét sb chinh sach hd trg nguoi lao
dong va nguodi st dung lao dong gap kho
khan do dai dich COVID-19




B. THU TUC HANH CHINH THUC HIEN TAI CAP HUYEN, CAP TINH

Stt | Tén thi tuc hanh | Thoi han giai | Dia diém thuc hién Phi, 1€ phi Can cr phap ly
chinh quyét (dong)
I. LINH VU'C LAO PONG - TIEN LUONG
1 HO trg ngudi lao | 06 ngay lam viéc Bo phin mét cura | Khong - Bo Luat lao dong
dong ngimg vice | (Co quan BHXH | cap huyén - Quyét dinh sb 23/2021/QD-TTg ngay 07
do  dai  dich|02 ngay; UBND thing 7 ndm 2021 cta Thi tuéng Chinh
COVID-19 cap huyén q02 phu quy dinh vé viéc thuc hi¢n mot so
ngay; UBND tinh x -
gay; chinh sach ho tro nguodi lao dong va su
02 ngay) dung lao dong gap khé khan do dai dich
2 H6 tro ngudi lao | 06 ngdy lam viéc | BO phan mot cta | Khong Covid — 19.

dong tam hoan
thuc hién hop
dong lao dong
hodc nghi viéc
khong hudng
lvong do dai dich
COVID-19

(Co quan BHXH
02 ngay; UBND
cip huyén 02
ngay; UBND tinh
02 ngay)

cap huyén

- Quyét dinh s6 33/2021/QP-TTg ngay 06
thang 11 nam 2021 cta Thu tuéng Chinh
pha stra doi, bd sung mot sd didu cua
Quyét dinh s6 23/2021/QD-TTg ngay 07
thang 7 nam 2021 cua Thu tuéng Chinh
phu quy dinh vé viéc thuc hién mét sd
chinh sach hd tro nguoi lao dong va
nguoi st dung lao dong gap kho khan do
dai dich COVID-19




C. THU TUC HANH CHINH THU'C HIEN TAI CAP XA, CAP HUYEN, CAP TINH

Stt | Tén thu tuc hanh | Thoi han giai Pia diém thuc hién Phi, 1¢ Can cr phap ly
chinh quyét phi
(dong)
I. LINH VU'C VIEC LAM
1 HO tro ho kinh | 09 ngay lam viéc | B6 phan mot cira cap xa Khong - Quyét dinh s6 23/2021/QD-TTg ngay

doanh c6 dang ky
kinh doanh va cé
trong danh ba cua
co quan thué gip
kh6é khan do dai
dich COVID-19

07 thang 7 nam 2021 cua Thu tudng
Chinh phu quy dinh vé viéc thuc hién
mot s6 chinh sach hd trg nguoi lao dong
va st dung lao dong gap khoé khan do dai
dich Covid — 19.

- Quyét dinh s6 33/2021/QD-TTg ngay
06 thang 11 ndm 2021 cua Thu tudéng
Chinh phu stra ddi, bd sung mat s6 diéu
ctia Quyét dinh sb 23/2021/QD-TTg ngay
07 thang 7 nam 2021 cua Thua tudéng
Chinh phu quy dinh vé viéc thuc hién
mot s6 chinh sach hd trg nguoi lao dong
va nguoi st dung lao dong gap kho khan
do dai dich COVID-19
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Phu luc IT

QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA

SO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI
(Kém theo Quyét dinh sé 3765 /0P-UBND ngay 16 thang 12 ndm 2021
cuia Chu tich UBND tinh Hai Duong)

A. THU TUC HANH CHINH THUC HIEN TAI CAP TINH

I. LINH VUC VIEC LAM

1. Tha tuc H(’)‘trq ngudi sir dung lao dong dao tao, bdi dudng, ning cao
trinh d§ ky ning nghe deé duy tri viéc lam cho ngwoi lao dong do dai dich COVID-

1.1. Thoi han giai quyét: 09 ngay lam viéc, ké tir ngay cac co quan giai quyét
thu tuc hanh chinh nhan dugc day du ho so hgp 1€ theo quy dinh

1.2. So' 6 Quy trinh giai quyét:

Cac budc No6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thuc hién i g g Vit thue hién thuc hién
Huéng dan, tiép nhan ho so cia Trung tam phuc v, neav lam
Bl ca nhan/doanh nghiép — vu hanh chinh ’ \%i é}(];
cong tinh i
\4 A
) . Chuyén
Ti€p nhén ho so tir Trung tdm Phuc vu . . , ngay sau
B2 hanh chinh cong tinh Van phong S6 khi tiép
nhan
Tham tra }}0 S0, t{lnh lanh} dao So xem Phong Gido duc | 05 ngay lam
B3 xét, quyet dinh ho trg A A A
nghé nghiép viée
B4 Ky duyét Quyét dinh y i 01 ng'?aAy lam
Lanh dao S¢& viéce
Chuyén tra két qua dén Bao hiém xa 1, nedv 1am
BS hoi, Trung tim Phuc vy hanh chinh Vin phong S¢ | 7 \%ié}(]:
cong tinh j
v
Trung tam phuc A
B6 vu hanh chinh th‘n‘lg t inh
A thoi gian
cong tinh

1.3. Dién giai so' do

a) Tiép nhin ho so




Nguoi st dung lao dong guri hd so theo quy Bo phan tiép nhan va tra két qua cua
S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hdi tai Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong, Trong
%2 ngay lam viéc cong chiic tiép nhén hd so thuc hién kiém tra thanh phﬁn, ) lugng hd
s0. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan, gui gidy hen/ma hd so cho td chirc/ca nhan,
chuyén hd so vé So Lao dong - Thuong binh va Xa hoi. Néu ho so chwa day di thi Bo
phan tiép nhan va tra két qua 1ap phiéu bd sung hd so cho cho t6 chirc/ca nhan hoic
phiéu tir chdi tiép nhan néu hd so khong du diéu kién.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so

Sau khi tiép nhén hd so tir BO phan tiép nhén va tra két qua tai Trung tdm Phuc
vu Hanh chinh cong, Van thu S¢ Lao dong, Thuong binh va Xa hoi chuyén ngay ho so
cho Phong Gi4o duc nghé nghiép tham dinh hd so.

Néu ho so khong hop 18, trong thoi han 02 ngay lam viée ké tir ngdy tiép nhan hod
s0, phong Gi4o duc nghé nghiép c6 vin ban hudng din bo sung hd so hodc tir chbi tiép
nhan hd so néu ho so khong du didu kién.

Néu hd so hop 1€, trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhén hd so,
Phong Gi4o duc nghé nghiép dy thao Quyét dinh trinh Lanh dao So ky duyét két qua hd
tro.

Trong thoi han 01 ngay lam viéc, ké tir khi nhan dugc du thao To trinh cia
Phong Gido duc nghé nghiép, Lanh dao So ky Quyét dinh hd tro.

Trong thoi han ¥ ngay ké tir khi lanh dao S& ky duyét, Van thu so vao sb, dong
diu van ban va chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong qua dich vu
buu chinh cong ich.

Phong Gido duc nghé nghiép chuyén ban dién tir dén co quan Bao hiém x4 hoi ¢)

¢) Tra két qua

Cong chirc tiép nhan ho so cia S& Lao dong, Thuong binh va xi hoi nhan két
qua tir Buu dién chuyén cho Bo phan Hudng din tiép nhéan va tra két qua cia Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong tinh tra hd so/két qua truc tiép hodc qua dich vu buu chinh

cong ich cho t6 chirc/ca nhan.



2. Thii tuc HO tro ngwoi lao dong cham dirt hop dong lao dong nhung khong
di diéu kién hwong tro cap that nghiép do dai dich COVID-19
2.1. Thoi han gidi quyét: 05 ngay 1am viée, ké tir ngay cic co quan giai quyét
thi tuc hanh chinh nhan dugc day du ho so hop 1é theo quy dinh

2.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:

Cac budc Noi dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thuc hién ’ g cong vie thuc hién thue hién
B6 phén Tiép 2
Hudng dan, tiép nhan ho so nhan va tra két Chuyén
cua nguoi lao dong A o ngay sau
B1 qlla cua Trung khi nhan
tam Dich vu A
A 1s ho so
viéc lam
N LR , N Trudc
Ra soat, tong‘hqp' danh sach nguoi lao Trung tm Dich | .30 05 va
dong du diéu kién hd tro, trinh S& M U viee lam gay
1 VIE 3v 20
B2 LDTBXH ngay
T hang thang
Tiép nhan ho so va chuyén phong . . , Nge.ly.sﬂau
B3 chuyén mén Vén phong S¢ khi tiép
nhan
v
Tham dinh danh sach va dy thao To Phong Lao 1,5 ngay
1 \ ~ 5 — >
B4 trinh trinh 1anh dao S& dong - Viéc lam | lam viée
A
Ky duyét To trinh, danh sach trinh lanh . \
B5S dao UBND tinh phé duyét = Lanh dao So /2 ng{iy
: lam viéc
I
v
B6 Xem xét va trmﬁélezlnh gtao UBND tinh _J Van phong 02 ngay
Phe auys UBND tinh | lam viéc
v
B7 Phé duyét danh sach _ Lénhdao /2 ngay
UBND tinh lam viéc
v
BS Chuyén tra két qua dén Trung tim Dich Vian phong 2 ngay
vu viéc lam UBND tinh lam viéc
B6 phan Tiép
Tra két qua cho t6 chirc/ca —l nhgfn Ya tra ket Khong quy
nhan qua cua Trung dinh

tam Dich vu
viéc lam

2.3. Dién giai so' do




a) Tiép nhan ho so

Nguoi lao dong c6 nhu cau hd tro giri hd so dén Trung tdm Dich vu viéc lam
thudc S& Lao dong - Thuong binh va X3 hoi noi ngudi lao dong chidm dut hop dong
lao d6ng. Thoi han tiép nhin ho so chim nhat dén hét ngay 31 thang 01 nim 2022.

B6 phan Tiép nhéan va Tra két qua cua Trung tdm Dich vu viéc 1am thuc hién
kiém tra thanh phn, s6 lwong hd so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan, giri gidy
hen/ma hd so cho t6 chic/ca nhan. Néu hd so chua dﬁy du thi Bo phan Tiép nhan va
Tra két qua 1ap phiéu bo sung hd so cho cho t6 chitc/ca nhan hodc phiéu tir chdi tiép
nhan néu hd so khong du diéu kién.

Trudce ngay 05 va ngay 20 hing thang, Trung tdm Dich vu viéc 1am ra soat, tong
hop danh sach ngudi lao dong du diéu kién hd trg trinh S& Lao dong - Thuong binh va
Xa hoi.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so

Vin phong S¢ tiép nhan hd so tir nhan vién Buu dién va phai ban giao ngay cho
Phong Lao dong - Vi¢c lam tham dinh hd so.

Truong hop ho so chwa day du, chua hgp phap: Trong thoi gian 1/2 ngay lam
viéc ké tur ngay thu ly hd so, Phong Lao dong - Viéc lam tham muu lanh dao S¢ ¢6 van
ban thong bao cho td chirc, c4 nhan dé hoan thién hod so hodc tir chdi tiép nhén hd so
néu hd so khong du diéu kién.

Truong hop hd so hop 1€: Trong thoi han 1,5 ngay 1am viéc ké tir khi tiép nhan
hd so, Phong Lao dong - Viéc lam dy thdo To trinh, danh sach trinh Lanh dao So¢ ky
duyét.

Trong thoi han 1/2 ngay lam viéc, ké tir khi nhan duogc hd so, du thao T trinh
cua Phong Lao dong - Viéc lam, Lanh dao S¢ ky To trinh, danh sach trinh lanh dao
UBND tinh phé duyét.

Ké tir khi nhan du To trinh, danh sach trong thoi gian 02 ngay lam viéc, Vin
phong UBND tinh thim xem xét To trinh, danh sach (néu du diéu kién trinh Lanh dao
UBND tinh, néu khong du diéu kién thi soan vin ban néu 13 Iy do khong du diéu kién).

Trong thoi gian %2 ngay lam viéc, Lanh dao UBND tinh ban hanh phé duyét danh
sach va chi dao thuc hién chi tra hd tro.

¢) Tra két qua

Trong thoi gian Y ngay 1am viée, ké tir khi Lanh dao UBND tinh phé duyét danh
sach, Vin phong UBND tinh chuyén hd so/két qua truc tiép hodc qua dich vu buu
chinh cong ich vé Trung tam Dich vu viéc l1am, S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
dé hd tro cho ngudi lao dong.



B. THU TUC HANH CHINH THUC HIEN TAI CAP HUYEN, CAP TINH
I. LINH VUC LAO PONG - TIEN LUONG

1. Thi tuc: H6 trg ngudi lao dong ngimg viéc do dai dich COVID-19

1.1. Thoi han gidi quyét: 04 ngay lam viéc, ké tir ngdy cic co quan giai quyét
thu tuc hanh chinh nhén dugc day da hé so hop 1€ theo quy dinh

1.2. So' 6 Quy trinh giai quyét:

Cac budc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
thue hi€n

Chuyén
Huéng dan, tiép nhan hd so ctia Bo phan Mot | ngay sau
B1 e A > Tz . C oA
ngudi st dung lao dong ctra cap huyén khi tiép
nhan
A
B2 Tham dinh ho so va soan thao To Phong Lao 1,5 ngay
trinh, danh sach trinh 1anh dao UBND » dong - Thuong 1" "
z . . Cu LA am viéc
cap huyén binh va Xa hoi
|
-
Ky duyét To trinh, danh sach trinh 1anh . Lanh dao Y5 ngdy
B3 dao UBND tinh UBND huyén | lam viéc
v
B4 Xem xét va trinh 1anh dao UBND tinh Van ph(‘)qng 01 ngay
phé duyét UBND tinh lam viéc
\4
7 1 1 >
Phé duyét két qua . Lanhdao 7> ngay
BS UBND tinh lam viéc
v
B6 Chuyén tra l;ét qua cho UBND _ Van phong 2 ngay
cap huyén UBND tinh lam viéc
v
Tra két qua giai quyét B¢ phan Mot Khéng
cua cap huyén | quy dinh

1.3. Dién giai so’ d6

a) Tiép nhan ho so

Nguoi stir dung lao dong ndp hd so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién hoic
qua hé théng dich vu cong truc tuyén to1 BO phan Mot cira cia UBND cép huyén.

B0 phan Mot cira cia UBND cap huyén thuc hién kiém tra thanh phan, sb
luong ho so. Néu day di theo quy dinh thi tiép nhan, gtri gidy hen/ma hd so cho ngudi
stt dung lao dong, chuyén hd so vé phong Lao dong - Thuong binh va X4 hoi thudc
UBND cép huyén ngay sau khi tiép nhan. Néu hd so chua day du thi Bo phan tiép




nhan va tra két qua 1ap phiéu bd sung hd so cho cho nguoi st dung lao dong hoic
phiéu tir chdi tiép nhan néu hd so khong du diéu kién.
b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so

Sau khi tiép nhén hd so tr BO phan Mot cura, phong Lao dong - Thuong va Xa
hoi tham dinh hd so.

Néu hd so khong hop 1é, trong thoi han 01 ngay lam viée ké tir ngay tiép nhan
ho so, Phong Lao dong - Thuong binh va X hoi ¢6 van ban hudng din bo sung ho so
hoic tir chdi tiép nhan ho so néu ho so khong du dicu kién.

Néu hd so hop ¢, trong thoi han 1,5 ngay lam vi¢e ké tur khi tiép nhan ho so do
B6 phan Mot ctra cép huyén tiép nhén, phong Lao dong - Thuong va Xa hoi du thao
T& trinh kém theo danh sach ddi twong dé Lanh dao UBND cép huyén ky trinh Lanh
dao UBND cép tinh.

Trong thoi han 2 ngay lam vigce, ké tir khi nhan duogc dy thao T trinh, danh
sach ciia phong Lao dong - Thuong va Xa hoi, Lanh dao UBND cap huyén ky To
trinh, danh sach giri truc tiép hodc qua dudng buu dién dén Vin phong UBND dé trinh
Lanh dao UBND tinh phé duy¢t.

Ké tir khi nhan du ho so hop 18, trong thdi gian 01 ngay lam viée, Vin phong
UBND tinh xem xét To trinh, danh sach (néu du diéu kién trinh Lanh dao UBND tinh,
néu khong du diéu kién thi soan vin ban néu rd 1y do khong du diéu kién).

Trong thoi gian 72 ngay lam viéc, Lanh dao UBND tinh ban hanh Quyét dinh
phé duyét danh sach va kinh phi ho tro; déng thoi chi dao thuc hién chi tra hd tro.
Truong hop khong phé duyét, Uy ban nhan dan cép tinh thong bio bang vin ban va
néu 1o ly do.

Trong thoi gian % ngay lam viéc, ké tir khi Lanh dao UBND tinh ban hanh
quyét dinh phé duyét danh sach va kinh phi hd tro, Van phong UBND tinh chuyén hd
so/két qua truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich cho UBND cép huyén dé
ngudi st dung lao dong chi tra cho ngudi lao dong qua B phan Mot cira cap huyén.

¢) Tra két qua

B6 phan Mot cira cip huyén nhan két qua do Van phong UBND tinh chuyén vé,
thuc hi¢n tra két qua cho nguoi st dung lao dong dé chi trd cho nguoi lao dong.



2. Thii tuc HO tro nguoi lao dong tam hoin thuwe hién hop dong lao dong, nghi
viéc khong huéng lwong do dai dich COVID-19

2.1. Thoi han giai quyét: 04 ngay 1am viéc, ké tir ngdy cac co quan giai quyét tha

tuc hanh chinh nhan duoc dﬁy du ho so hop 1€ theo quy dinh.

2.2. So @ Quy trinh giii quyét:

Cac budc No6i dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thuwe hién : § cong Vvi¢ thue hi€én thuce hién
/ X <k A A , ChU.Yél’l
B1 Huong c‘lz‘ln,qtlgp nhlan I(lioA so clia B phan Mot ngay sau
NEUoL st dung fao dong ctra cap huyén khi tiép
nhan
*
B2 Thém dinh hé so, dy thao T& trinh, Phong Lao dong | 5 s
danh sach trinh 1anh dao UBND cap - Thuong binh 1" i
A \ v A am viéc
huyén va Xa hoi '
B3 Ky duyét To trinh, danh sach trinh 1anh Linh dao UBND Y ngdy
A
Xem xét va trinh lanh dao UBND tinh Vin phong 01 ngay
B4 phé duyét : S oA
¥ UBND tinh lam viéc
v
B5 Quyét dinh phé duyét Lanh dao UBND | V% ng?\y
danh sach tinh lam viéc
B6 Chuyén tré két qua cho UBND Vin phong Y5 ngdy
cap huyén UBND tinh lam viéc

2.3. Dién giai so dd

a) Tiép nhén ho so

Nguoi st dung lao dong n6p hd so truc tiép hodc giri qua du:ong buu dién hodc qua
hé théng dich vu cong truc tuyén t6i BO phan Mot cira cia UBND cép huyén.

B6 phan Mot ctra cua UBND cap huyén thyc hién kiém tra thanh phan, ) lugng hd
s0. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan, giri gidy hen/ma hd so cho ngudi sir dung lao
dong, chuyén hd so vé phong Lao dong - Thuong binh va X4 hoi thuoc UBND cép huyén
ngay sau khi tiép nhan. Néu ho so chua day du thi Bo phéan tiép nhan va tra két qua lap
phiéu bd sung ho so cho cho ngudi sir dung lao dong hodc phiéu tir chdi tiép nhan néu hd
so khong du diéu kién.




b) Tham dinh va xem xét, Ky duyét hd so

Sau khi tiép nhan ho so tir BO phan Mot cura, phong Lao dong - Thuong va Xa hoi
tham dinh hd so.

Néu hd so khong hop 18, trong thdi han 01 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan hod
s0, Phong Lao dong - Thuong binh va X3 hoi c6 vin ban huéng din bod sung hd so hodc tir
chéi tiép nhan hd so néu ho so khong du diéu kién.

Néu ho so hop 18, trong thdi han 1,5 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan hd so do Bo
phan Mot cira cap huyén tiép nhan, phong Lao dong - Thuong va Xa hoi du thao To trinh
kém theo danh sach ddi twong dé Lanh dao UBND cap huyén ky trinh Lanh dao UBND
cap tinh.

Trong thoi han 2 ngay lam viéc, ké tir khi nhan dugc dy thao T trinh, danh sach
ctia phong Lao dong - Thuong va Xa hoi, Lanh dao UBND cip huyén ky T& trinh, danh
sach giri truc tiép hodc qua dudng buu dién dén Van phong UBND dé trinh Lanh dao
UBND tinh phé duyé¢t.

Ké tir khi nhan d hd so hop 1¢, trong thdi gian 01 ngdy 1am viée, Van phong UBND
tinh xem xét To trinh, danh sach (néu du diéu kién trinh Lanh dao UBND tinh, néu khong
du diéu kién thi soan vin ban néu rd 1y do khong du diéu kién).

Trong thodi gian ' ngay lam viéc, Lanh dao UBND tinh ban hanh Quyét dinh phé
duyét danh sach va kinh phi hd trg; déng thoi chi dao thyc hién chi tra hd tro. Trudng hop
khong phé duyét, Uy ban nhan dén cip tinh théng bao bang van ban va néu 13 1y do.

Trong thoi gian % ngay lam viéc, ké tir khi Lanh dao UBND tinh ban hanh quyét
dinh phé duyét danh sach va kinh phi hd trg, Van phong UBND tinh chuyén hd so/két qua
truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich cho UBND cap huyén dé ngudi sir dung lao
dong chi tra cho nguoi lao dong qua Bo phan Mot ctra cap huyén.

¢) Tra két qua

Bo phan Mot cira cAp huyén thuc hién tra két qua cho ngudi st dung lao dong dé
chi trd cho nguoi lao dong.



C. THU TUC HANH CHINH THU'C HIEN TAI CAP XA, CAP HUYEN, CAP

TINH

I. LINH VUC VIEC LAM
1. Thii tuc Hb trg h kinh doanh cé diing ky kinh doanh va c6 trong danh ba

ciia co quan thué gip khé khin do dai dich COVID-19

1.1. Thoi han giai quyét: 09 ngay 1am viéc, ké tir ngdy cac co quan giai quyét thu

tuc hanh chinh nhan duoc day du ho so hop 1¢ theo quy dinh

1.2. So' 6 Quy trinh giai quyét:

Cac budc
thuc hi€n

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thue hi€n

Thoi gian
thue hién

Tiép nhan ho so cua ho ding A nr Chuyén
1 B6 phan Mt cra | ngay sau
B1 ky kinh doanh i . S Z
- UBND cap xa khi tiép
nhan
Xem xét trinh lanh dao UBND cép xa C}‘l",lg CI;?f }X?‘n 1235 ngay
xac nhan veé viéc tam ngung kinh oa—Aahol am viee
B2 doanh cua I}(f) kinh doanh; niém yét
cong khai; tong hop, bao cao gui Chi Lanh dao UBND 2 ngay
cuc Thué cap xa lam viéc
I
- 8 y ; Chi cuc Thué chu
Tham dinh ho so, gri UBND cap tri, phdi hop voi 02 ngay
B3 huyén tong hop céc co quan lién lam viéc
quan
Ra soét ho so, tong hop va du thao To Phong Lao dong — 1,5 ngay
B4 . SR Thuong binh va N
trinh, danh sach trinh Lanh dao UBND S lam viéc
huve Xa hoi .
uyén
|
Ky duyét To trinh, danh sach trinh Lanh dao UBND Y5 ngay
BS Lanh dao UBND tinh phé duyét Cép huyén lam viéc
B6 Xem xét va trinh 1anh dao UBND Vian phong 01 ngay
tinh phé duyét danh sach UBND tinh lam viéc
v
B7 Quyét dinh phé duyét Lanh dao UBND | )2 ngay
danh sach tinh lam viéc




Chuyén tra két qua cho UBND cap Van phong /2 ngay
B3 huyén UBND tinh lam viéc

Tra két qua cho ho dang ky

Kinh doanh | Bo phép Mot cra | Khong quy

cap xa dinh

1.3. Dién giai so’ do
a) Tiép nhan ho so

H0 kinh doanh giri hé so truc tiép hoic giri qua dudng buu dién hodc qua hé thong
dich vu cong truc’tuyén té{ Bo phéan M(:)t C}"ra qﬁa UBND cap xa noi c6 dia diém kinh
doanh. Thoi han tiép nhan ho so cham nhat dén hét ngay 31 thang 01 nam 2022;

B6 phin mot cira cAp xa thuc hién kiém tra thanh phan, sé lugng hd so. Néu day du
theo quy dinh thi tiép nhan, gui giéy hen/ma hé so cho to chirc/ca nhan. Néu ho so chua
day du thi B phdn mét cua lap phleu bd sung hd so cho t6 chirc/ca nhan hodc phiéu tir
chéi tiép nhan néu ho so khong du diéu kién.

b) Tham dinh va xem xét, Ky duyét hd so

- Trong 03 ngay lam vigc, Uy ban nhan dan cip x3 x4c nhdn vé viéc tam ngung kinh
doanh ctia ho kinh doanh; niém yét cong khai; tong hop, bao cao giri Chi cuc Thué;

- Trong 02 ngay lam viéc, Chi cuc Thué chu tri, phéi hop véi cac co quan lién quan
tham dinh, g1 Uy ban nhan dan cap huyén tong hop. Truong hop ho so khong du diéu
ki€n, c6 van ban hudng dan bo sung hé so hoac tir chdi tiép nhan ho so.

- Sau khi tiép nhéan ho so tir Chi cuc Thué, trong thoi han 1,5 ngay lam viéc, Phong
Lao dong - Thuong binh va X& hi ra soat ho so, tong hop, du thao T¢ trinh kem theo
danh sach doi tuong bao cdo Lanh dao UBND cap huyén ky, trinh Lanh dao UBND tinh.

- Trong thoi han %2 ngay lam viéc, ké tir khi nhan duoc du thao To trinh, danh sach
Lanh dao UBND cap huyén ky T¢ trinh kém theo danh sach, gui UBND tinh (gui truc tiép
hodc qua duong buu dién).

- Ké tir khi nhén duoc day du hd so, trong thoi gian 01 ngdy lam viéc, Vin phong
UBND tinh xem xét T¢ trinh, danh sach trinh Lanh dao UBND tinh. Truong hop khong ho
trg, bao cdo Lanh dao UBND tinh tra 161 bang van ban va néu rd 1y do.

- Trong thot gian %2 ngay lam viéc, Lanh dao UBND tinh ky, ban hanh Quyét dinh
phé duyét danh sach va kinh phi ho trg; dong thoi chi dao thuc hién chi tra ho tro.

Van phong UBND tinh chuyén ho so/két qua tryc tiép hodc qua dich vu buu chinh
cong ich cho UBND cap xa@ qua B phan Mot cura dé tra cho h¢ kinh doanh trong thot gian
72 ngay lam viéc ké tir khi Lanh dao Uy ban nhan dan tinh phé duyét Danh sach.

¢) Tra két qua

B6 phan Mot cura cép xa BO phan Mot cura thuc hién tra két qua cho ho kinh doanh
truc tiép hodc qua dich vu Buu chinh cong ich




Phu luc I1I
QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH BI BAI BO THUQC PHAM VI,
CHUC NANG QUAN LY CUA SO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HQI TINH HAI DUONG
(Kém theo Quyét dinh sé6 3765 /OD-UBND ngdy 16 thing 12 ndam 2021 ciia Chii tich UBND tinh Hdi Dwrong)

S6
TT

Tén thu tuc hanh chinh

LINH VUC LAO PONG - TIEN LUONG

Hb trg nguoi lao dong ngimg viée do dai dich COVID-19 (Céng bo tai Quyét dinh sé 2134/0P-UBND ngay 30/7/2021 ciia
Chu tich UBND tinh Hai Duong).

Hb tro ngudi lao dong tam hodn thuc hién hop dong lao dong, nghi viéc khong huong lwong do dai dich COVID-19 (Céng bé
tai Quyét dinh sé 2134/0P-UBND ngay 30/7/2021 ciia Chii tich UBND tinh Hai Duong).

1A%

LINH VUC VIEC LAM

HO trg nguoi st dung lao dong dao tao, boi dudng, nang cao trinh d6 k¥ nang nghé dé duy tri viéc 1am cho ngudi lao dong do
dai dich COVID-19 (Cong bo tai Quyet dinh so 2134/OD-UBND ngay 30/7/2021 cua Chu tich UBND tinh Hai Duwong).

H) tro nguoi lao dong chim dut hop déng lao dong, hop ddng 1am viéc nhung khéng du diéu kién hudng trg cap that nghiép
do dai dich COVID-19 (Cong bo tai Quyet dinh so 2134/QOD-UBND ngay 30/7/2021 cua Chu tich UBND tinh Hai Duong).

Hb tro ho kinh doanh gdp kho khin do dai dich COVID-19 (Céng bé tai Quyét dinh sé 2134/0P-UBND ngay 30/7/2021 ciia

Chu tich UBND tinh Hai Duong).
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